INSTRUCTIVO DE POSTULACION ONLINE EMPLEOS PUBLICOS

A continuacidn, se presenta una guia orientadora del nuevo proceso de postulacion en linea en la
pagina del portal de Empleos Publicos.

Importante: Si es su primer proceso de Seleccion es recomendable que lea todo el documento al
menos una vez y luego intente realizar todo el proceso en el portal, ya que hay apartados que se
encuentran al final que son relevantes para el proceso.

Como primer paso es necesario ingresar a la pagina web del portal de empleos publicos
(http://www.empleospublicos.cl).
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Inicia sesion
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Accesos Anexos para postulacion
Términos y Condiciones de Uso I Certificado de Experiencia Laboral
Politica de Privacidad

Mapa del Sitio I Certificado de Jefatura RRHH art. 46 y 47 DS 69/2004 (H)

Servicio Civil

Luego, debe hacer clic en “INICIAR SESION”, donde serd necesario colocar su clave Unica, donde,
en caso de no poseerla, debe solicitarla de manera presencial en el registro civil o mediante una
reunién Telematica.
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Al inicio de la pagina, luego de iniciar sesidn, se encuentra el apartado “MIS DATOS”, el cual
permite hacer ingreso de la documentacién adicional para realizar las postulaciones, donde debe
subir toda su informacidén actualizada. Al hacer clic en dicho enlace, se presentara la siguiente

pagina.
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En el apartado de Mend, hay diversos enlaces que permiten realizar el llenado de la informacién
del postulante. Debe centrarse en “MIS ARCHIVOS ADJUNTOS”, enlace que permite cargar
diversos documentos que son requisitos obligatorios a la hora de realizar cualquier tipo de
postulacion.
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Dentro de “MIS ARCHIVOS ADJUNTOS” podra ver todos los documentos que tiene subidos en su
perfil.
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En el recuadro verde aparece la simbologia para saber si se tiene o no cada documento, mientras
gue en el cuadro azul, se encuentra el estado de cada documento.
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Para realizar la carga de documentos necesarios para postular, se debe hacer clic en el botén
“ADJUNTAR”.
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Los siguiantes documentos tienen el objetrvo de acraditar los antecedentes curriculares y los requistos para
concursos afectos al Estatuto Administrativo. Es importante destacar que estos documentos deben cumphir con
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Al realizarlo se desplegard la opcion de “SELECCIONAR ARCHIVO”, haciendo clic alli, se abrira una
ventana donde debe seleccionar el Archivo a subir en ese apartado.
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Una vez encontrado el documento debe hacerle clic y apretar en “ABRIR”.
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Una vez apretado “ABRIR”, lo llevara al menu anterior y debe presionar “GUARDAR” y asi el
documento que acaba de subir se podra ver en una préxima postulacién.

© Se subio correctamente el archivo

Una vez que aprete guardar debe aparecer este mensaje que verifica que se guardd el documento.
En este momento la pagina volvera a cargar y debe seguir con el siguiente hasta tener todo lo
necesario subido en la plataforma.

El resto de la documentacion debe ser cargada de la misma forma, tal como lo ejemplifican las
imagenes anteriores.



Cambiar o borrar un documento
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En caso de necesitar borrar un documento, para eliminarlo o actualizarlo en una futura
postulacion, debe ir a “MI PERFIL”, luego de haber iniciado sesién con su Clave Unica.
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Luego al apartado de “MIS ARCHIVOS ADJUNTOS".
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Apretar en “BORRAR” del documento que necesite eliminar.

www.empleospublicos.cl dice

Se borrars ef valor seleccionado, 265t segurol

Una vez apretado le aparecera un menu emergente y debe hacer clic en “ACEPTAR”.

borrd correctamente el archivo adjunto.

Luego le debe aparecer un mensaje similar al que aparece en la imagen, donde mencione que se

ha realizado de manera correcta.



Realizar postulaciones
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Realizado el paso anterior con toda la documentacion necesaria para postular, se debe pinchar en
el enlace “CONVOCATORIAS”. La pantalla a desplegar tras hacer clic en “CONVOCATORIAS”
contendrd todas las ofertas de trabajo disponibles, ademas de las herramientas necesarias de
busqueda o aplicacién de filtros.
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En rojo se encuentra el apartado para buscar ofertas de trabajo, para buscar trabajos del Hospital
escriba “Hospital de Linares” alli, y busque el trabajo al que quiere postular. Dentro del apartado
destacado en azul, se encuentran diversos filtros para facilitar la busqueda de trabajo. En el
recuadro verde se encuentran los trabajos publicados recientemente en el portal a nivel pais.
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oy
' + Capia de Cenlcados que acredilen copactacion, postiulos yio

pastgr
 Copia da Criicados o dacumentos que acredien expariencia
Area de Trabajo Inboral

 Oos (Consulta Inhabikiadas para wabajar con menores da adad y
Area para cumplr mision insthucional Consuiha inhabiidades por malako relavants |
 CV Formato Libre{Propio)
Region Adumas flona 0stos archivos adjuntos, seleceionn i dosa
postular con nis archives,
Ragin del Mauia 1 Cortiicado Siuacién miltar al dia )
Ciudad

Smbiologla
 Tang ol documenta requarida
Talca % No tongo ol documento racuerido

m [T —
Tipo de Vacante

Cantrata

Al momento de hacer clic en la oferta de trabajo, lo llevara a la oferta de trabajo y al inicio aparece
la opcién de “POSTULAR AL EMPLEQ”.

Confirmacion de postulacion

Antes de continuar, asegurese de que toda la
ensuCVylos adjuntos estan
actualizados.

Una vez enviada su postulacion, no podra realizar
camblos nl postular nuevamente a esta convocatoria

¢ Desea postular con la Informacién proporcionada
hasta este momento?

Al hacer clic en “POSTULAR AL EMPLEO” se desplegara un nuevo cuadro de didlogo que presentara
un mensaje de confirmacidn, tal como se presenta en la imagen, en dicho mensaje se recuerda el
mantener actualizados los documentos en el portal. En caso de estar todos los documentos
actualizados se debe presionar en “CONFIRMAR”.

IMPORTANTE: Una vez realizada la postulacion NO puede modificar sus documentos adjuntos en
dicha postulacion, cualquier modificacion se vera reflejada en postulaciones futuras.



Posibles errores

En caso de presentar algunos errores se encuentran:

1. Noresponder a las preguntas:

Empleos Plblicos convocatorias +Qué es Empleos Piiblicos?

Servicio Civil

Hota: | Mis Datos | Cerrar Sesion

Inicio | Convocatorias

Cntro de Ayuda

Mensaje de error

Debe responder todas las preguntas. NO se pudo postular

Profesional de Desarrollo Comunitario - Unidad de Evaluacién Formativa para la Adopcién y
Acogimiento (UEFAA), Direccién Regional - Regién del Maule - PRS 30.05.2025

Institucion

Ministenio de Desarrollo Social y Familia / Servicio Nacional de Proteccion
Especializada a la Niftez y Adolescencia / Direccion Nacional Servicio de

Proteccién

Convocatoria

Profesional de Desarrolio Comunitario - Unidad de Evaluacion Formativa
para la Adopcion y Acogimiento (UEFAA), Direccion Regional -

Maule - PRS 30 05 2025

Ne de Vacantes
1

Area de Trabajo

Area para cumplir mision insttucional

Postulaciones a esta convocatoria

@ 331

Ultima a las 12:24:10 del 05-06-2026

© Conforme con la informacién presentada

Usted postulara con los siguientes archivos que son requeridos
para el Empleo:

v Copia Cédula de identidad

v Copia de cerificado que acredite nivel Educacional, requerido por
ley

v Copia de Certificados que acrediten capacitacion, postitulos y/o
postgrados

opia de Certificados 0 documentos que acrediten experiencia

ita inhabilidades para t
Consulta inhabifidades por maltrato relevante. )

En estos casos debe bajar usando la barra lateral (Cuadro verde) hasta que encuentre las

preguntas a responder.

Suscribo declaracion jurada simple

Preguntas al Postulante

Las respuestas no pueden ser modificadas tras la postulacion a esta convocatoria
La informacion entregada se considerada en la evaluacion del proceso de reclutamiento y seleccion, por lo que sus respuestas deben ser veridicas, ya
que la Institucion responsable de la convocatoria, s@ reserva el derecho de pedir antecedentes para comprobar la fidelidad de la informacion entregada

(cuenta con enseflanza media completa?

¢Cuenta con Curso de Guardia de Segundad, credencial vigente de OS 10. (Ao menos hasta Julio del 2026)

¢Cudntos afios de experiencia cuenta en funciones como Guardia de Seguridad?

Calendarizacion del Proceso

Fase

Fechas

Al momento de llegar a las preguntas debe responder a cada una con la informacién que le

soliciten, las preguntas pueden variar en cada postulacion.



Suscribo declaracion jurada simple

Preguntas al Postulante

Las respuestas no pueden ser modificadas tras la postulacion a esta convocatoria
La informacion entregada se considerada en la evaluacion del proceso de reclutamiento y seleccion, por lo que sus respuestas deben ser veridicas, ya
que la Institucion responsable de la convocaloria, se reserva el derecho de pedir antecedentes para comprobar la fidelidad de la informacion entregada

¢cuenta con ensefianza media completa?

¢ Cuenta con Curso de Guardia de Seguridad, credencial vigente de OS 10. (A lo menos hasta Julio del 2026)

¢Cudntos afios de experiencia cuenta en funciones como Guardia de Seguridad? I [:]

Calendarizacién del Proceso

Fase Fechas

Luego, al responder todas las preguntas, debe buscar el botdn de “Postular al empleo”
nuevamente.

2. Norealizar la declaracién jurada

Empleos PUbliCOS  convocatorias ¢ Qus es Empleos Piblicos?  Centro de Ayuda
Servicio Civil

Hola JAVIER NICOLAS ARAVENA RAMIREZ | Mis Datos | Cerrar Sesion

Iniclo ~ Convocatorias

Mensaje de error

Debe suscribir la(s) declaracion(es) jurada(s) existente(s) NO se pudo postular

Guardia de Seguridad - Dependencias del SERPAT - Regién del Maule (Linares)

P aesta

Institucion
Ministenio de las Culturas, las Artes y el Patnimonio / Servicio Nacional del @ 1 9

Patrimonio Cultural /
Ultima & las 11:21:46 del 09-06-2025

Convocatoria
Guardia de Seguridad - Dependencias del SERPAT - Region del Maule
(Linares)
@ Conforme con la informacion presentada.
Usted postulara con los siguientes archivos que son requeridos
N° de Vacantes para el Empleo:
3 « Copia Cédula de identidad
v Copia de certificado que acredite nivel Educacional, requendo por

loy
v Copia de Certificados que acrediten capacitacion, postitulos y/o

Area de Trabajo postgrados
+ Certificado Situacion militar al dia (*)
Area para cumplir mision institucional v CV Farmato Libre(Propio)

5 Ademas tiene estos archivos adjuntos, seleccione si desea
Region postular con m:

En este caso debe bajar usando la barra lateral (Cuadro verde) hasta que encuentre la declaracion
Jurada.

GV Formato Libre (Propio)

Declaraciones Juradas

Declaracion jurada que cumple requisitos de ingreso (art. 12 let. ¢), e) y f) y art. 54 DFL 1/19.653)

DECLARACION JURADA DE INGRESO A LAADMINISTRACION PUBLICA

Yo Cédula de Identidad N*

Declaro bajo juramento lo siguiente

« Tenor salud compatible con el cargo (Articulo 12 letra ¢ del Estatuto Administrativo)

+  No haber cesada en un cargo publico coma consecuoncia do haber obtenido una calificacidn deficiente, 0 por medida disciplinaria, en los
ditimos cinco ahios (Articulo 12 lotra o dol Estatuto Administrativo)

+ Notener inhabilidad para el ejercicio de funciones o cargos publicos, no hallarme condenado por crimen o simple delito (Articulo 12 letra
dol Estatuto Administrativo)

+ No estar afacto o afocta a las inhabilidades sefaladas on ol articulo 54 dol DFL N*1/19.653 do 2000 dol Ministerio Socrotaria General de
la Prasidoncia, quo fija el toxto refundido, coordinado y sistematizado do la Ley N° 18 575, Orgénica Constitucional do Bases Ganeralos
do la Administracion dol Estado

FECHA

n Suscribo declaracion jurada simple

Calendarizacion del Proceso



Cuando la encuentre, debe hacer clic en el cuadro verde. Posteriormente, hacer envio de la

postulacion.

Comprobante Postulacion

Empleos PGbLiCOS  convocatorias  ¢ué es Empleas Piblicos?  Centro do Ayuda

Servicio Civil

Hola Mis Datos | Cerrar Sesion

Sitio privado ~ Comprobante de Postulacian

Menu

Comprobante de Postulacién

© Su postulacion ha quedado registrada en el sistema

Esta postulacion considera la informacién contenida en su CV al momento de realizaria

Se informa que el CV electronico, con el cual postula a esta convocaltoria, no tiene antecedentes
registrados en Estudios y/o Experiencia Laboral, lo cual puede afectar la adecuada valoracion de su
postulacion.

| SERPAT - Region del Maule (Linares)
Patnmomnso

ral

8l SERPAT - Regidn del Maule (Linares)

Empleo: (
Ministerio: M
Institucion: S
Funcién:
N*Postulante: 1
N* Postulacién: ¢
Fecha Postulacion: (09-06-2025 11 20

ad - Depende

Archivos incluidos en la postulacién

Documento Fecha Archivo

09I06/2025 112015 Ver

Cantificado Situacion militar al dia (*) 00062025 112015 Ver

Lt

Al momento de postular al empleo, si tiene todos los documentos, respondid las preguntas y
suscribié la Declaracién Juarada, le aparecerd este comprobante de postulacidn que indica que ya
realizo esta fase.



Documentos necesarios para las postulaciones del Hospital de Linares

A continuacidn se muestra cdmo obtener diversos documentos necesarios para postular en
procesos de seleccidn del Hospital, mediante el Portal de Empleos publicos. De igual manera, debe
estar pendiente a la documentacion solicitada por el cargo, ya que cada cargo puede tener sus
particularidades.

Es importante destacar que los documentos deben cumplir con un tamafio maximo de 3MB para
su procesamiento e idealmente subir todo en formato PDF. Ademas, solamente puede adjuntar un
archivo por apartado, asi que si deben ser varios documentos tendra que utilizar una herramienta
para unirlos, la cual también queda una instruccion al final de este instructivo.

Copia Cédula de Identidad

Se obtiene mediante el uso de alguna aplicacion mdvil como ILOVEPDF, CAMSCANNER u otro,
mediante el uso de una impresora que pueda escanear o fotografias unidas en un documento.

Copia de certificado que acredite nivel Educacional, requerido por ley

Si es necesaria la licencia de Enseflanza media debe ingresar a la pagina del MINEDUC
(https://certificados.mineduc.cl/mvc/home/index)

\yudamineduc - Portal de Certificados en Linea

Debe hacer clic donde indica el cuadrado verde y ahi aparecera el siguiente menu


https://certificados.mineduc.cl/mvc/home/index

H Ayudamineduc - Portal de Certificados en Linea

™
o 80y un robot

€ Volver al Inkio

Para obtener el certificado de Licencia de Ensefianza media se debe colocar en el cuadro verde su
RUT, en el celeste su fecha de nacimiento con nimeros, en el rojo se puede agregar su correo y ahi
le llegaria el certificado automaticamente. Luego debe hacer clic en el cuadrado morado.

E Ayudamineduc - Portal de Certificados en Linea

/' No soyun robot

€ Voiver al Inkio

Después de tener todos los datos, debe hacer clic en “BUSCAR”.

Mtec de
Caacion

Ayudamineduc - Portal de Certificados en Linea

linea, solicitalos lamanda al 600 600 2626
ud de Certificado Anual de Estudios, o en cualquiera de nuestras Oficinas

g

14 Certificado(s) encontrado(s

€ Volver al Inicio.

Al momento que cargue su pdagina deberia ser algo asi, donde va a buscar el certificado que se
llama “LICENCIA DE ENSENANZA MEDIA”



Ayudamineduc - Portal de Certificados en Linea

Licenca De Ensehance Medis

14 Certifiados .,...‘x
€ Votver al inici

Debe hacer clic en el cuadrado verde y se deberia abrir automaticamente el certificado

Ayudamineduc - Portal de Certificados en Linea

getbut

LICENCIA DE EDUCACION MEDIA
HUMANISTICO CIENTIFICA

Pantifinn niin aanin saneta an al Dagiglio A0 & Aal ata 2047, don(fa)

RUN aprobd la Educacién
Media en la modalidad HUMANISTICO CIENTIFICA, en ol establc
Adimaninnal EQA AR ES| S

ABIA BABT QAL EGIAMA NAM B

)CO, com

Ayudamineduc - Portal de Certificados en Linea

en linea, solicit ando o 600 600 2626
en Solicitud de Certificado Anual de Estudios, o en cuslay

13 Certificado(s) encontrado(s).

En caso de ser necesaria la ensefianza media Técnico Profesional, debe buscar el documento
“Certificado de Titulo Técnico Profesional”.



Para acreditar ensefanza de nivel Superior, debe adjuntar el certificado, titulo o copia certificada

ante notario, segln corresponda en la postulacion.

Copia de Certificados que acrediten capacitacién, postitulos y/o postgrados

Este certificado se puede solicitar en capacitacién del Hospital, debe venir firmado y timbrado por

el Jefe de la Unidad de capacitacion.

En caso de que haya realizado capacitaciones que no se encuentren en el informe de

capacitaciones del Hospital, debe enviar cada documento con todo lo solicitado en las bases del

concurso.

Copia de Certificados o documentos que acrediten experiencia laboral

En la pagina de empleos publicos al ingresar (www.empleospublicos.cl) le aparecera lo siguiente:

Convocalorias

Empleos Piblicos

9.448.653

Postulaciones.a nuestras convocatorias.

Servicio Civil

Encuentra una oportunidad de empleo en el Estado

Qué es Empleos Piblicos?

Centro de Ayuda Croar Cuenta

130.753

Convocatorias realizadas desde 2009

& Iniciar Sesién

263.053

Vacantes histdricas ofrecidas.

® Postulackin hasta 06062025 23:49:00

458 Convocatorias

Filrado por

@ Postulacion X

¥ Nuevas Convocatonias

© Clerran Hoy

® Postulackin hasta 08/06/2025 23:99:00

(a) Social de
- Unidad de Evaluacion Formativa para la
Adopcion y el Acogimiento (UEFAA), Direccion
Regional - Region de Antofagasta - PRS
30.05.2025

Servicio Nacional de Proteccion Especializada a la
Nifiez y Adolescencia / Direccidn Nacional Servicio de
Proteccion

(@ No pice experiencia

Ubicacion

Selecciona Region =

Estado de la Convocatoria

[ Postulacién = '

io de Desarrollo Social y Famika

asta

B Catondarizacion

n m

(a) de -
Unidad de Evaluacion Formativa para la
Adopcién y el Acogimiento (UEFAA), Direccion
Regional - Region de Antofagasta - PRS
30.05.2025

Servicio Nacional de Proteccion Especializada a la
Nif\ez y Adolescencia / Direccidn Nacional Servicio de
Proteccion

Ministenio de Desarrollo Social y Famika

Antofagasta
B Carendarizacion

® Postulaciin hasta 12062025 17:00:00

C€06d.031.25 Analista Departamento de Calidad
de Vida.

Servicio de Salud Metropolitano Sur Oriente / CRS
Hospital Provincia Cordillera

Puente Alto

8 catendarizacion

£] m

Debe ir al final de la pagina usando el cuadrado sefalado en verde, debe llevarlo moviendo el

mouse hasta el cuadrado rojo.

8 carendarizacion

® Postulackin hasta 22002026 23:49:00

Ranking de Reemplazo: Auxiliar de Servicios
de Menores, varias comunas - region del Maule
Junta Nacional do Jardines Infantilos / JUNJI Direccion
Regional del Maule

8 Cotondarizacion

B Corndarizacion

a n m

® Postulacidn Ablerta

Mujeres en Obra

MUJERES
wQBRA

B8 Cotondorizacion

n m

Accesos

Térm

P
Mapa dot

Servicio Civil

Anexos para postulacion

3 Laboral



http://www.empleospublicos.cl/

Al llegar al final de la pégina, indicada por el cuadrado rojo podra ver los anexos para la

postulacion, es importante completar es el que esta en verde, el “CERTIFICADO DE EXPERIENCIA
LABORAL".

n 4 centificadolaboral (6).doc
Ministerio de Ed Min
fam van
8B Catendarizacion 88 Catendarizacion
n m
n m L£] m
© Posttacion hasta 22082025 23:59:00 ® Postulacién hasta 210772025 23:50:00 © Postulacida Abierta
Ranking de Reemplazo: Auxiliar de Servicios Ranking de Reemplazo: Administrativola, Mujeres en Obra
de Menores, varias comunas - regién del Maule Varlas Comunas - Region de Los Lagos MUJERES

Junta Nacional de Jardines Infantites / JUNJI Direccion Junta Nacional de Jardines Infantiles / JUNJI Direccion

Regional del Maule Regional de Los Lagos EN QBR A

Accesos Anexos para postulacién
Términos y Condiciones de Us W.Cenificado ge Expe

Poli vacidad

Mapa del S

1
Servicio Civil

Al descargarse el archivo y se hace clic en el, se abrird el siguiente documento

CERTIFICADO EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

Quien  suscribe,  cerfifica  que indicar  nombre  social il

RUN, seha fiado, en el(los)
siguiente(s)cargo(s) y con las funciones especificas que més abajo se detallan, durante el
fiempo que seindica.

[CARGO Y FONCION (marcar rombre 0 caree |~ — Dt e o
estamento al que pertenece, defalle las|  dia/mes/afio dia/mes/afio

responsabilidades ejercidas durante el periodoy en
&l evento que se hubiese tenido persanal a cargo,
indicar el N° de

Se extiende el presente cerfificado, que tiene &l cardcter de declaracion jurada simple, a
solicitud de quien posiula para los fines de acreditar experiencia especifica, antecedente que
servira de base para evaluar su postulacion a concurso

CARGO DE QUIEN SUSCRIE
(Jefatura de Personal o Jefatura de RRHH)

NOMBRE,

RUN;

TELEFONO DE GONTAGTO

Firma y timbre
Lugar, fecha

Debido a que son diversos apartados se mencionara que se coloca en cada uno
En el cuadrado celeste debe colocar sus datos, como Nombre y RUT.

En el cuadrado verde debe agregar el cargo que esta certificando y sus funciones, las acciones que
realiza.

En el cuadrado amarillo debe colocar desde cuando se encuentra en el cargo, lo ideal es que sea
dia-mes-afio.

En el cuadrado morado debe colocar la fecha de término de ese trabajo, en el caso en que aun se
encuentre desarrollando esas labores coloque “Actualidad”.

En el cuadrado rojo se deben colocar los datos de su jefatura, quien es la persona que debe firmar
este documento, en caso de que usted no los conozca, puede agregarlos su jefatura.



En el cuadrado negro debe colocar la fecha y el lugar en el cual es formado el documento, por
ejemplo: 05 de mayo 2025, Talca o; Talca, 05 de mayo 2025.

En el cuadrado naranjo debe estar firma y timbre de su jefatura.

Todos los datos solicitados son necesarios en caso de que alguno no se encuentre puede
perjudicar el puntaje obtenido por el certificado o hasta dejar el documento como invalido.

Puede ser llenado a mano o modificado en computador y luego impreso para firmar y timbrar.
Luego de tener el documento con todos los datos, incluyendo firma y timbre de su jefatura, debe

escanearlo, con una impresora o alguna aplicacién del celular, y subirlo a la plataforma. Debe
asegurarse que al momento de realizar el escaneo todos los datos sean facilmente legibles.

Declaracién jurada que cumple requisitos de ingreso (art. 12 let. c), e) y f) y art. 54 DFL 1/19.653)

Empleos PUbLICOS  comocatorias  4Qué o5 Emploos Publicos?  Cantro do Ayuda wCuonta &

Servicio Civil

wocatoria

RA829.023 PSICOLOGO(A) CUIDADOS PALIATIVOS, (3ER LLAMADO), CONTRATA, GRADO
16°, CONTRATA, 44HRS HOSPITAL SAN JOSE DE CORONEL

Postulaciones a esta convocatoria

Institucién
® a3

a5 10;54:34 dol 09-06-2026

Convocatoria

R OGO(A) CUIDADOS PALIATIVOS, (3ER LLAMADO)
C( DO 16 ONTRATA, 44HRS HOSPITAL SAN JOSE DE
© ;,Qué documentos necesito para postular?
3 tidad
N° de Vacantes 1 do certificado que acrodi
! : 2 tificados que acrediten cay
i ¥d0S O ¢
Area de Trabajo
!
Salud ontificado do I8 supeninlonder
f
Regién
Regin del Bioblo ; i
v Tongo ol d
% No tengo ¢
Ciudad

Debe iniciar sesidn con su clave Unica, luego usar la barra lateral hasta encontrar el apartado de
Declaracion Jurada.

GV Formato Libre (Propio|

Declaraciones Juradas

Declaracion jurada que cumple requisitos de ingreso (art. 12 let. ¢), e) y f) y art. 54 DFL 1/19.653)

DECLARACION JURADA DE INGRESO A LAADMINISTRACION PUBLICA

Yo Cédula do Identidad N

« N
i
o N
dol Es
« N
a
do la

54 dol DFL N*1/19 6!
0 do la Ley N* 16 57

FECHA

Suscribo declaracion jurada simple

Calendarizacion del Proceso

Debe hacer clic en el cuadrado verde y tendria completado este documento.



Otros

Certificado de No Inhabilidad para trabajar con menores de edad

Debe ingresar a la plataforma de Servicio de Registro Civil
(https://inhabilidades.srcei.cl/Consinhab/consultalnhabilidad.do) donde le aparecera la siguiente
ventana.

Consulta inhabilidades para trabajar con menores de edad

1. Datos del solicitante persona natural

ruN T r—

Nombres [ | (%)

Apellido paterno [ Q)

Apellide materno [ ]
Si en su documento de identidad registra apellido materno, debe ingresarlo en este formulario.

2. Datos del solicitante persona juridica (opcional)

Rt A

Razén sodial [

3. Datos del consultado

RUN T A
e

Apellido materno
Si registra apellido materno, Gebe ingresario en este formulario

(*) Datos obligatorios. Deben ser escritos tal y como aparecen en la cédula de identidad.

A continuacién ingrese el texto que se ve en la imagen.

*

| cogi ted

Esta consulta puede realizarla si requiere contratar a la persena para un empleo o carge gue involucre una relacion
directa y habitual con menores de edad, o fines similares

El uso indebido de esta informacion serd sancionadoe con una multa de dos a diez Unidades Tributarias Mensuales de
acuerdo a la Ley.

Preguntas Frecuentes

Debe ingresar sus datos tal cual aparecen en su carnet de Identidad, en ambos cuadros verdes.
En el cuadrado rojo debe ingresar el texto que se encuentra su lado.

IMPORTANTE: Puede que deba ingresar en diversas ocasiones el cadigo que alli aparece hasta
que funcione, cada vez que lo intente el cédigo va a cambiar.

Ademas debe hacer clic en la casilla que esta dentro del cuadrado celeste para generar el
certificado.

Consulta inhabilidades para trabajar con menores de edad

Estimado(a) usuario(a):
El Servicio de Registro Civil e Identificacién informa que el Sr.(a):

RUN
NOMBRE

Fecha 09 junio 2025, 11:12 hrs.-

Le recordamos que esta consulta puede realizarla si requiere contratar a la persona para
un empleo o cargo que involucre una relacién directa y habitual con menores de edad, o
fines similares.

El uso indebido de esta informacién serd sancionado con una multa de dos a diez
Unidades Tributarias Mensuales de acuerdo a la Ley.

Volver Imprimir

Una vez apretado enviar y que haya avanzado, debe asegurarse que donde se encuentra marcado
diga “No registra inhabilidades para trabajar con menores de edad”. En caso contrario, debe
intentar hasta que ello aparezca.


https://inhabilidades.srcei.cl/ConsInhab/consultaInhabilidad.do

Consulta inhabilidades para trabajar con menores de edad

Estimado(a) usuario(a):
El Servicio de Registre Civil e Identificacién informa que el Sr.(a):

RUN
NOMBRE

Fecha 09 junio 2025, 11:12 hrs.-

Le recordamos que esta consulta puede realizarla si requiere contratar a la persona para
un emplec o cargo que involucre una relacion directa y habitual con menores de edad, o
fines similares.

El uso indebido de esta informacién serd sancionado con una multa de dos a diez
Unidades Tributarias Mensuales de acuerdo a la Ley.

Volver Imprimir

Luego presione “IMPRIMIR” y se va a descargar el documento.

CV Formato Libre (Propio)

Este documento es el Curriculum Vitae que se envia cada vez que postula a algin trabajo, tiene
formato libre, asi que una vez lo tiene, solo debe subirlo.

Unir documentos

En caso de que tenga diversos archivos que subir en un apartado, debe unirlos usando una pagina
como ILOVEPDF (https://www.ilovepdf.com/es) para que solo tenga un archivo.

IS PDF  UNRPOF  OVIDRPOF  COMPRIMIRPOF  CONVERTIRPDF = TODAS LAS HERRAMIENTAS PDF ~ ncooder ([

Herramientas online para amantes de los PDF

Herramientas online y completamente gratuitas para unir PDF, separar PDF, comprimir PDF,
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Alli debe hacer clic en el documento que quiera agregar.
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Luego debe hacer clic en “Abrir”.
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